
PENGUMUMAN 

KETENTUAN MENDAPATKAN SURAT KETERANGAN BEBAS PUSTAKA 

UPT PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS MURIA KUDUS 

Untuk mendapatkan surat keterangan bebas pustaka, calon alumni UMK harus: 

1. Bebas tanggungan peminjaman buku dan denda  

2. Menyerahkan kartu anggota aktif atau fotokopi KTM + sanksi keanggotaan Rp. 3.000,- 

3. Menyerahkan soft copy tugas akhir/ skripsi/ thesis (ketentuan format dijelaskan di bawah) 

KETENTUAN FORMAT SOFT COPY TUGAS AKHIR/ SKRIPSI/ THESIS 

A. Format Kemasan 

Soft Copy disimpan dalam CD. CD dimasukkan dalam kemasan CD. Pada kemasan disertakan 

sampul yang meliputi poin-poin sebagai berikut: 

 Logo UMK 

 Nama 

 NIM 

 Jenis Karya ilmiah (tugas akhir/ skripsi/ thesis) 

 Judul Karya ilmiah 

 Pernyataan kesesuaian dengan format tercetak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh format sampul CD 

 

 

  

 
AKHMAD NAJIB 

200833000 

SKRIPSI 

METODE PEMBELAJARAN ANALITIK DALAM PENGAJARAN 

MATEMATIKA PADA MURID KELAS 5 SEKOLAH DASAR NEGERI 200 

BAE KUDUS 

 

Dengan ini menyatakan bahwa isi CD ini sama dengan versi cetaknya: 

 Kudus, tgl-bln-thn  

Mengetahui,  Penulis,  

Dosen Pembimbing,  

                TTD    TTD 

     (Nama  terang)  (Nama  terang) 

 



B. Format File 

Format file dalam CD harus memenuhi ketentuan sebagai berikut: 

I. Format tata letak halaman (page layout) 

 Ukuran kertas: A4 

 Margin atas dan kanan: 3 cm, bawah dan kiri: 4 cm 

 Latar belakang Watermark logo UMK 

II. Partisi Folder dan File 

No Folder Judul File Isi File Format File 

1 Skripsi Hal. Judul Halaman sampul s/d daftar 
isi atau daftar tabel (jika 
ada) atau daftar lampiran 
(jika ada) 

PDF 

  Bab I Bab I 

  Bab II Bab II 

  Bab III Bab III 

  Bab IV Bab IV 

  Bab V Bab V 

  Bab VI (jika ada) Bab VI  

  Daftar Pustaka Daftar Pustaka 

  Lampiran (jika ada) semua lampiran  

3 Deposit Abstrak Abstrak .doc/ .docx 

  Daftar Pustaka Daftar Pustaka 

  Skripsi penuh Mulai hal. sampul s/d 
lampiran 

.doc/ .docx 
dan PDF 

  Presentasi  (jika ada) Presentasi ujian .ppt/ .pptx 

2 Program (jika 
ada) 

Program seluruh file program .zip/ .rar 

3 Digital (jika 
ada) 

Multimedia audio/ gambar/ video/ 
format digital lain yang 
tidak tercetak, namun 
disertakan dalam 
pengumpulan skripsi 

tidak ada 
ketentuan 

C. Ketentuan lain: 

 CD tidak boleh terprotect ataupun diberi password 

 Penomoran halaman jelas dan sesuai dengan daftar isi dan versi cetaknya 

 Wajib jika halaman pengesahan = hasil scan versi cetak yang sudah bertanda tangan 

 

Kudus, 05 September 2016 

Kepala UPT Perpustakaan UMK, 

 

 

 

Noor Athiyah, M. Hum. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Catatan: 

Pengumuman ini dapat diunduh melalui situs perpustakaan: www.digilib.umk.ac.id 

 

 


